AGORA EU JA

SEI RS

ASSINAR

GUIA PRATICO PARA ASSINATURAS

Acesso ao SEI RS

o Acesse sei.rs.gov.br

e Selecione sua organizacgdo

e Clique no botéo: Entrarcom
govb

Identifique-se no govb

» Digite o niumero do seu CPF.

e Clique em Continuar.

e Caso ainda néo tenha
cadastro no govbr , clique no
link. “Criar sua conta govbr ”

0 ]

Digite sua senha

 Insira nocampo a sua
senha

e Caso tenha esquecido sua
senha clique em “esqueci
minha senha”.

Pagina inicial do SEI RS

Controle de Processos

Dica de Ouro: Prata

ou Ouro é o Segredo!
v v

SEI RS

) o governo
govb
(-] 5 y
P d L
Diie sua senha para acessar o login inico do
eeeeeeeeeeeeee

Nessa tela apareceraas
funcionalidades disponiveis
para o seu perfil.

0000000000000000

oooooooooooooooooooooo

Para acessar todas as
funcionalidades do SEIRS e
assinar documentos sem
erros, sua conta govbr precisa
ser de nivel Prata ou Ouro.

Se for Bronze, vocé tera acesso
limitado. Aumente seu nivel
fazendo o reconhecimento
facial pelo app ou validando
seus dados via Internet
Banking!


https://www.gov.br/pt-br/servicos/criar-sua-conta-gov.br
https://www.gov.br/pt-br/servicos/criar-sua-conta-gov.br
https://www.gov.br/pt-br/servicos/criar-sua-conta-gov.br

ASSINATURAS DE

DOCUMENTO INTERNO

SEI RS

4

Crie e assine

Crie o seu processo
Inclua um documento
interno

Acesse o editordo
documento

Clique noicone da caneta
“Assinar”

Assine o doc. existente

o Acesse 0 seu processo

e Selecione o documento
interno desejado

 Clique no icone “Assinar
documento”

Tipos de assinatura

e Simples
e Avancada
e Qualificada

Conheca os tipos de
assinatura

Governador
Servidores responsave
pela transferéncias de
bens

Qualificada (Certificado Digital em
nuvem ou token/ dispositivo)

Valid (Certificado Digital), SERPRO,

Usuarios Internos, Extern
BANRISUL, CERTISIGN

~~Dica de Ouro: Login

Selecione g 1i Assinatura:
’ Assinatura Sinyles
#7  Revaiidada ov.br

Reftci Psco 5 0S000NTS
Decumen SE13 0003563

EslenpreaBO T

<TF

Orgao do Assinantes:

Assinante:

Cargo / Fungao:

Servidor/Funcionario publico

Simples
9 vb g:::crado digitél emitido pelo(a) gov.br AVOngOdG
@ E:rr'.‘;fci:::::l em arquivo (.pfx/.p12) QUGUﬁCOdG
chp‘ Z:lri(:wcado digita¥em nuvem emitido pelo(a) Valid QUOHﬁCGdG

Verifique a tabela abaixo

Atos oficiais (Publicados Diario Oficial),
Transferéncia de bens (Juntas
Comerciais)

is

Decretos, Leis, Contratos de Alta

o8 Complexidade

Como voceé acessou o SEI RS usando
seu govbr (Prata ou Ouro), o sistema

Unico, Assinatura
Instantanea!

SEI RS

ja reconhece suaidentidade. Na hora
de assinar um documento interno,
basta selecionar o botdo do govbr .
Vocé ndo precisa digitar sua senha
do SEl novamente. E mais seguranca
com menos esforgo!




ASSINATURA SIMPLES
DE DOCUMENTO
INTERNO

SEI RS

Assine o documento
com assinatura simples

Crie o seu processo

Seleci

O[géo do Assinantes:

Assinante:

Cargo / Fungao:

Servidor/Funcionario publico

o Tipo de Assi a:

Inclua um documento interno
Acesse o editor do documento
Clique no icone da caneta “Assinar
Documento”

o Ao abrir atela de assinaturas, caso _
seja para atos rotineiros internos, =
clique no botéo “Assinatura Simples”

P

govb

O SEI RS solicitara a senha
para reautenticacao no

govb

Insira seu CPF e senha

& 5> C 6 hpsyssos

Assinatura Simples
Revalidada pelo gov.br

gov.br
Certificado digital emitido pelo(a) gov.br

Certificado A1
Certificado digital em arquivo (.pfx/.p12)

Valid
Certificado digital em nuvem emitido pelo(a) Valid

© Ao Contraste

Identifique-se no gov.br com:

@ Nomero doCPF

govb

Uma conta gov.br.
garante a dentificagao

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo.

Outras opgses de identificagao:

® Lognco

o
82 Logincom OR code

‘o digital

o digital em nuver

= Logincom D Unuguay BY

Documento assinado

Verifique sua assinatura ao final da pagina do documento

18/11/2025, 11:25

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

b

Unidade para realizagio de testes de usabilidade do SIP

ACORDAO N®

FEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE LR R EEEEEEE R R R RS XXX XX

[NOME DO SIGNATARIO]
[ Matricula/ID Funcional]

[Cargo/Fungdio]

para testes sm WML
e validade juridica

4* do Decreto Estadual n” 56.671, de 26 de sctembro de 2022,

egwj A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https:/hml.s P
i“ﬁ CRC 95EFECS1. Para validar a assinatura faga o download do arquivo orignal e

ar

Av. Borges de Medeiros, 1501 - Bairro Praia de Belas -
CEP 90110-150, Porto Alegre / RS - hitps://plancjamento.rs. gov.be

Referéncia Processo n® 25/1300-9000028-0
Documento SEL o” 0002700

SEI RS

SEI/RSGOV - 0002700 - Acordao

Porto Alegre, 03 de novembro de 2025,

DocumentoSEL | Documento assinado eletronicamente por Mariane Wagner Albino, em 18/11/2025, as 11:22, conforme hordrio oficial de Brasilia, com o emprego de assinatura eletrénica simples, com fundamento no inciso | e § 3* do art.

.br/sei/controlador_externo.php?acac=documento_conferirdid_orgao_acesso_externo=1), informando o codigo verificador 0002700 ¢ o codigo
do arquivo PKCS #7 que estio disponiveis no enderego anterior ¢ v -

de ambos no seguinte enderego: hitps:/‘h-validariti gov.



ASSINATURA
AVANCADA DE ‘
DOCUMENTO INTERNO

SEI RS

O[g'éo do Assinantes:

Assine o documento com
assinatura avancada

Crie o seu processo
Inclua um documento interno S sinaua Simpes
Acesse o editor do documento B
Clique noicone da caneta “Assinar —
Doeu mentoﬂ Certificado digital emitido pelo(a) gov.br
o Exemplo: pararelagées externas, 5 Cortiicadont
contratos e convénios clique no A ——
botdo govb

Assinante:

Cargo / Fungao:

Servidor/Funcionario publico

Selecione o Tipo de Assinatura:

Icp Valid

Certificado digital em nuvem emitido pelo(a) Valid

resyuisal..

(o) ]
Assinatura com o

dispositivo moével. Um cédigo sera enviado para o seu

L] Leia com atengao aS Orientagaes dispositivo, caso ndo receba, clique no botdo "Reenviar a
da te'a codigo’ na tela do gov.br.

Clique em “continuar” e
Inclua o cédigo enviado para o seu B
dispositivo mével no campo
“codigo”

o Clique em autorizar g o s i oo i

Assinatura de Documento

Antes de continuar acesse o aplicativo do gov.br no seu

g V.b Portal de assinatura

Rewoviergrien w

Documento assinado
Verifique sua assinatura ao final da pagina do documento

18/11/2025, 11:52 SEI/RSGOV - 0002911 - Atestado

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL
_—r

Unidade para realizagdo de testes de usabilidade do SIP

ATESTADO

AOOCUUOUOOCU OO OO OO OO

OO OO OO OO OO OO0 OO

Porto Alegre, 18 de novembro de 2025.
[NOME DO SIGNATARIO]
[MatriculaID Funcional]

[Cargo/Fungiio]

pocumente SEL | Documento assinada eletronicamente por Lem 18/11/2025, is 11:52, horirio oficial de Brasilia, com o emprego de assinatura eletrénica avancada via conta digital da Plataforma gov br, com
- i
[+ | fundamento no incise 11 do art. 4° do Decreto Estadual n* 56.671, de 26 de setembro de 2022,

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https:/'hm| sel rs gov br/sei/controlador ¢

terno php?acac=documente_conferirdid orgae accsse cxterno=, i
C $40ADESN. Para validar a assinatura faga o download do arquive orignal e do arquive PKCS #7

lo o codigo verificador 002911 ¢ o codigo

que estio disponivels no endereco anterior ¢ valide ambos no seguinte enderego: hups-/h-valida gow by

CEP 90110-150, Porto Alegre / RS - hitps//plancjamento.rs. gov.br

Referéncia: Processo n® 23/1300-9000023-0
Documente SEI o° 0002911

SEI RS




ASSINATURA
QUALIFICADA DE
DOCUMENTO INTERNO
COM TOKEN

SEI RS

O

O[g'aSo do Assinantes:

Assine o documento com
assinatura qualificada

com “Assinador”

Crie 0 seu processo
Crie o documento interno pssinatura Simples
Acesse o editor do documento Vg~
Clique no icone da caneta “Assinar” .
Governador - atos oficiais Qoubr oo dotal erindo poloa) govbe
(Publicados Didrio Oficial) .
 Servidores - transferéncia de bens B e ot

(Juntas Comerciais)
) Cllque no botdo “de token”, siga as B o el e nove amiido o) vl
instrugées em tela.

Assinante:

Cargo / Fungao:

Servidor/Funcionario publico v

Selecione o Tipo de Assinatura:

Assinador

Sel.

o Abra o aplicativo “Assinador SEI” A
do seu dispositivo Asshigdles

 Para o uso do token o dispositivo
precisa estar conectado, ja para o o D 20 _c
uso do certificado em nuvem o
mesmo devera estar instalado em
sua mquina G alizar Certficados

e Na tela inicial do Assinador 5
selecione o certificado desejado.

 Caso néio possua certificado
digital, vocé néo conseguira dar
sequencid ao processo.

e Se vocé ndo tiver o assinador SEI
instalado contate o gestor de Ti do
seu Orgao.

10 [ 18XI0_Uenlraizaco_espacamento_simpi...

Assinatura de Documento

Assinador de documentos

e Leia com atengéo as orientagées
datela
o Clicar no botéio “Disponibilizar

Para prosseguir disponibilize os dados de assinatura e execute o programa
Assinador de Documentos com Certificado Digital do SEI.

dados para o assinador” | |
 Esigaas orientagdes do aplicativo U [ermmarnsos oo | Jien
assinador SEL. ©

*0 botcio “Ajuda” direciona ao
manual de mstalagao do l
“Assinador”. ]

SEI RS




ORIENTACOES DO
APLICATIVO :
“ASSINADOR SEI”

SEI RS

Processar dados de
assinatura

. Sejecione o seu certificado
* Clique em “processar dados
de assinatura”

ocumentos com Certificado Digital 1.2.0

Assinar documentos

e Confira as informacgées da
tela

o Clique em “assinar
documentos”

Envio do PIN

* Vocéreceberauma
notificagéio em seu
dispositivo mével

e Clique para abriro
aplicativo do seu
certificado digital
(conforme o fornecedor do sl e o
seu certificado) o

e No aplicativo, clique em s
aprovar

e Confirme sua biometria | \é

{véido até 19/10/2028) L viswslzr

assinatura: Certificado SerprolD

ssssssssss

Assinatura gerada

 Verifique no seu
aplicativo “Assinador” se
a assinatura foi gerada
coMm sucesso

e Caso apresente
mensagem de erro,
verifique a orientacéioe
repita o processo

SEI RS




ASSINATURA
QUALIFICADA DE
DOCUMENTO INTERNO &
COM CERTIFICADO EM
NUVEM

SEIRS 1\ \

Orgéo do Assinantes:

Assinante:

Crie e assine

Cargo / Fungao:

 Crie o seuprocesso e ’
* Incluaum documentointerno Seleclone o Tipo de st
* Acesse o editor do documento P issmosnn
e Clique noicone dacaneta
“Assinar Documento” O ot st sl vt
e Clique no botéio “do certificado o
digital em nuvem (valid, = P e e—
SERPRO, ...)" o v

ol»T . Na tela acima aparecera a
~~Dicade ouro: O SEIRS identificagdo dopseu certificado

reconhece o seu em nuvem*, por exemplo, “Valid”,
certificado e a “Serpro”, entre outros.
certificadora a partir do | Arealizacéo do processo é
seu CPF possivel exclusivamente

mediante a utilizagdo de
Certificado Digital valido. As
orientacoes sobre obtencédo,
instalacéo ou resolucéo de
problemas relacionados ao
Certificado Digital néo integram
este material.

Assine o documento Exemplos

 Clique no certificado W .

e Siga as orientagoes do seu l e VIDAS
certificado conforme
evidenciadas na telado
certificado.

e Aparecerdano seu dispositivo
aconfirmagéoda |, __ R
autenticagéio (assinatura) e

* Na telado SEl vocé deverd ~
clicar em “concluir
assinatura”.

e Confira nodocumentoa
assinatura.

sessho ] ]

’ 1 Autenticagdo

SEI RS




ASSINATURA
AVANCADA DE ‘
DOCUMENTO EXTERNO

SEI RS

Assine o documento
com assinatura
avancada de
documento externo

Para utilizar este servigo, € necessario ter
uma conta Gov.br com nivel prata ou ouro.

ROl L BRPE 22BN

Insira um documento externo
Clique noicone da caneta “Assinar”
Selecione “Assinar com gov.br”

O sistema abrird uma janela pop-up
ou redirecionaréa para o portal govbr .

Autenticacdo no govb

Insira seu CPF e senha
O Gov.br enviara um caédigo de
autonzafao via aplicativo no
seu celuiar.

* Digite o codigo recebido no
campo indicado na tela e clique
em Autorizar.

* Apés a autorizagéo, a janela do
Gov.br fechara
automaticamente.

= ay B3

Documento assinado

% 1 ..,-?P x"l’lEn J’
/4

Resultado API Validar

e Na arvore de documentos, o
icone da caneta aparecera
ao lado do documento
externo, indicando que ele
foi assinado.

e O SEl disponibiliza umicone,
onde pode ser encontrado as
Informacdes da(s) B
assinatura(s).

Ao assinar multiplos documentos, & necessdrio visualizar
cada arquivo individualmente paraqueoicone de
assinatura seja exibido.

ESTADO DO RIO GRANDE DO'SUL.

= S@I. ronoesacio EEBAX20
a

Documentos do Bloco de Assinatura 184

Descriggo: Bloco de Assinatura 184 - Sequencial 1 * Selecionar para Assinatura -
MD_ASS_Haroldo

Palavras-chave para pesquisg 1ot 100% [l Todas as paginas. []

Lista de Processos/Documentos (10 registros)

e

[< I B - I < ]

[< B I < |

SEI RS




ASSINATURA QUALIFICADA
DE DOCUMENTO EXTERNO &
(PDF) COM TOKEN E
CERTIFICADO EM NUVEM

SEI RS

Inclua o documento
externo e assine

e Crie 0 seu processo

e Incluaum documento externo
(Upload do PDF) , preencha os
metados do documento e
salve.

e Clique noicone “Assinar
Documento com Tarja”

* Arraste a“Area de assinatura”
para o local onde deseja que
apareca a assinatura.

e Clique no botéo Assinar
Documento”.

Escolha o certificado
em nuvem

e Clique no certificado

e Sigaas orientagées do seu
certificado conforme
evidenciadas na telado
certificado.

e Apareceranoseu
dispositivo a confirmacgdo
da autenticacgéo
(assinatura)

Documento assinado
Confira no documento a assinatura

SEI RS
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