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O SEI RS e a nova ferramenta de

tramitacao de processos
administrativos e gestao documental
do Estado do RS

v/ Acesso rapido e transparente a todos os documentos e processos
v Mais eficiéncia e agilidade para a Administracdo Publica

v Comunicacao irrestrita com todos os Poderes e Esferas Governamentais®

N

*que tenham adesao ao SEI!



O SEI RS e a nova ferramenta de

tramitacao de processos
administrativos e gestao documental
do Estado do RS

v Padronizacdo de processos, documentos e fluxos administrativos
v/ Elaboracao de documentos com varios usuarios simultaneamente

v Acompanhamento em tempo real dos tramites e assinaturas

N T

*que tenham adesao ao SEI!



Implantacao de médulos funcionais

Protocolos

Modulo de gestao documental Arquivos
e Prazosde guardados processosedestinacao final

e Reducao de espaco de armazenamento

/ Modulo de assinatura de docs externos
e Emhomologacao pela SPGG,PROCERGS eM(l

e Assinatura pelo

4

Piloto exclusivo

>

¥ e certificados

para o RS

' ' Protocolo Digital e Consulta Publica

e Transparéncia Ativa e Servicos digitais ao cidadao
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Transicao cultural e usabilidade por 6 meses

e NOVOS processos em 03 de novembro no SEI RS b

e abertura e tramitacoes de processos ativos ate até 31 de maio 2026

—— Mudanca cultura
7 gradativa dos
servidores e
funcionarios publicos g

\

“~ Adaptacdo de novos

\ Mas por que? -~ .

p 4 : fluxos administrartivos

i

7 + /de de |
Processos ativos

Cerca de 9 milhdes _

de
sistemas com o PROA
200mil processos/ano



Padrao Numero SEI RS

codigo orgao
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TramitaGov




Fluxo

desarguivamento solicitagao TramitaGov
e recebe o processo
® Desarquwamento Distribui para o
pelo Protocolo SE| RS

E-mail ou Protocolo
Termo de

Desarguivamento

@ Recebe o
Nt N Drocesso
Protocolo

Gestor ou servidor b
reclassifica o
recebe o processo
processo e docs
para trabalhar
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https://hml.sei.rs.gov.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=RSGOV&sigla_sistema=SEI&infra_url=L3NlaS8=
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Orientacoes

Processos,

Somente gestor solicita arguivamento e desarguivamento de

No SE| RS, pode concluir na unidade. Nao ha arguivamento

(ainda);

Processo tramitado para o S

-]l Nnao volta para o

E| Nao ha porta de entrada no SEI RS.

D

0]
A
CLOSE|Se enviar (tramitar), nao deixar o processo aberto na Unidade;

ROA (excecgoes);



Orientacoes

Criacao de novas unidades,

reorganizacao, atualizacao Inativacao de cadastros

P2

[
|
C Cadastro de novos usuarios e
Solicitacdo de novos respectivos perfis \\ »
processos, documentos e
modelos.

Planilhas validadas de orgaos,
unidades, usuarios e perfis



Fluxo

\\ ,/ ‘
q , w» Abre chamado
'Y ) Filtra a necessidade MINHA TI

Valida a solicitagao

®
P
B e B
Ponto Focal J

(multiplicador, protocolo) —

‘ ' , /\ %r; Ejéar?c? SS

Perfis
Processos Catalogo de
Solicitacao
OOO atendida A=
\—/ ‘!‘
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Documentos Servicos







Portal SEI RS

rs.gov. br NOTICIAS SERVICOS CENTRAL DO CIDADAC TRANSPARENGIA SECRETARIAS E ORGAOS (14

X SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GOVERNANGA E GESTAOD Conteddo [1] Menu[2] Buscal3] & Acessibilidade © Contraste % 1 WWW. p o) rt a I se i IS. g oV. b F‘
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®
SEIIQ Institucional ~  Comunicagao ~  Capacitagdo ~  Acesso a Informagao ~ Usuario externo  Fale conosco
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A transformacao digital na
gestao do Rio Grande do Sul

0 SEI RS moderniza a gestdo publica, trazendo agilidade, transparéncia e
eficiéncia aos processos administrativos do Estado

Acesso Rapido

L B3

Consulta publica de processos Apresentagdo da equivaléncia Capacitagao Legislagao
PROA x SEI


http://www.portalsei.rs.gov.br/

. Identificacao do processo na TTD . Adicao do Assunto do Processo no SEI

' 07.09.03.15 - Processo de afastamento
para de missao ou estudo

O 07.07.01.01 - Processo de avaliacao
de estagio ou experiéncia
07.09.07.10 - Processo de concessao
de auxilio doenca
07.08.02.03 - Processo de cedéncia

O 07.14.04.02 - Processo de exoneracao
de cargo

Exemplo

O Afastamento e Licenca: Missao ou Estudo

O Avaliacao de Desempenho: Avaliacdao de estagio probatério

O Beneficios, Direitos e Vantagens: Auxilio doenca

O Movimentacao Funcional: Cedéncia

O Extinguir o Vinculo Funcional: Exoneracao do cargo



. Identificacao e parametrizacao dos documentos

Reguerimento de afastamento

Formulario de avaliacao da chefia imediata » _
> .

- _
Contrato de trabalho

Exemplo






Entao, vamos conhecer o

[ 35?9

Clique aqui



https://hml.sei.rs.gov.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=RSGOV&sigla_sistema=SEI&infra_url=L3NlaS8=

O que ¢, 0 que &?

0O de Processo

Tipo de Documento Documento nato digital
Modelo de Documento Documento digitalizado
Documento interno —spec.iﬁcac;éo

Documento externo Descricao
Nome na arvore

Nivel de Acesso
Hipotese Legal



O que ¢, 0 que &?

INniciar Processo e

: Bloco de Assinatura
respectivos campos

AsSinador de documento
Avancada, simples, GovBR
I00Ss de assinatura do usuario




Acesso ao Sistema

Elementos da tela inicial
Recebimento e atribuicao de processos
Inclusao de Anotacoes



Criacao, abertura e exclusao
Relacionamento e anexacao

Conclusao, Retorno programado e
Pontos de controle



Criacao e edicao

Barra de ferramentas (funcionalidades)
Assinatura

Padroes e modelos

Documentos externos

Exclusao e cancelamento
Manifestacao de Ciéncia



Assinatura em unidades diferentes
Consultas



Historico do processo
Acompanhamento Especial
Reabertura de processos
Exportacao de documentos
Base de conhecimentos e
estatistica de processos



Cadastro
Visualizacao e assinatura de processos
Envio de mensagens eletronicas



Informacoes e contato:
WWW.portalsel.rs.gov.pbr
administracaosel@spgg.rs.gov.br

suportesel@spgg.rs.gov.br
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