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O SEI RS e a nova ferramenta de
tramitacao de processos
administrativos e gestao documental
do Estado do RS

v/ Acesso rapido e transparente a todos os documentos e processos
v Mais eficiéncia e agilidade para a Administracdo Publica

v Comunicacao irrestrita com todos os Poderes e Esferas Governamentais®

N Y

*que tenham adesao ao SEI!



O SEI RS e a nova ferramenta de
tramitacao de processos
administrativos e gestao documental
do Estado do RS

v Padronizacdo de processos, documentos e fluxos administrativos
v/ Elaboracao de documentos com varios usuarios simultaneamente

v Acompanhamento em tempo real dos tramites e assinaturas

N oY

*que tenham adesao ao SEI!
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Encontro presencial

20-21/10 Pontos Focais

Encontro Presencial 03 / 1 1

Pontos Focais .

W Capaciagic 30-31/103 IMPLANTACAO

) Capacitacao
Virtual Virtual

g

31/10
16-17/10 Ajustes PROA
Capacitagao 27/10 TramitaGov
Virtual Langamento B
Portal SEI RS
 Manuais
H e Cronograma 27-31/10
o Cartilhas Conclusao Parametros
22-23-24/10 o Equivaléncias Processos Abertura Suporte Processos
Capacitagao * Normativas Documentos de dasl::i(:;::géo At&‘ﬁ’&{' ’
Virtual » Perguntas erespostas b fis de Usudrios e R do SEI pela Tramitagéo
Cadastro Adm. Direta e até MAIO

. . indireta
5mil unidades

40mil usuarios

GOVERNO
DO ESTADO
SECRETARIA DE RIO
PLANEJAMENTO
GOVERNANCA GRANDE
E GESTAO DO SUL
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E Bloqueio novos t

Processos manuais
3 Tramitagao de
Pos no PROA Processos
o ™= o pw ,® A Ativos no PROA
|mp|anta§30 Eés_s-l em definigéo K para o SEI RS
10/11 Protocolo Gov !
Instrucao :‘ \
Normativa .
\g ‘*
— =~ _

aA_a A
- AN ER
oD .

N\
y \ > MAIO
N\
- C» N 2 W 2026

17/1

Lancamento do SEI RS
e RS + Digital s
Plantao gj
03, 05, 07 B a definir
10, 12, 14 Integracoes

e Estudo e classificacao

dos sistemas
.. - SECRETARIA DE
° PI‘IOI‘IZ&QOGS PLANEJAMENTO

« Planejamento do desenv. e




Implantacao de moédulos funcionais

Protocolos

Modulo de gestao documental Arquivos
e Prazos de guarda dos processos e destinacao final

e Reducao de espaco de armazenamento

Y/ Médulo de assinatura de docs externos
e Em homologacao pela SPCG, PROCERGS e M

e Assinatura pelo - © I e certificados

4
Piloto exclusivo
para o RS

»

' ' Protocolo Digital e Consulta Publica

®
' ' e Transparéncia Ativa e Servicos digitais ao cidadao \ >



Eo @’

G

Transicao cultural e usabilidade por 6 meses

* NOVOS processos em 03 de novembro no SElI RS b

e tramitacoes de processos ativos até atée 31 de maio 2026

~“Mudanca cultural
o gradativa dos
servidores e
funcionarios puUblICOS

\,

o) =~
> =

\ Mas por qué?

7
L

e T de de |
Processos ativos

; de
sistemas com o PROA
200mil processos/ano



Padrao Numero SEI RS

codigo orgao

T
1234




TramitaGov



https://hml.sei.rs.gov.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=RSGOV&sigla_sistema=SEI&infra_url=L3NlaS8=

Fluxo

desarguivamento solicitagao TramitaGov
B recebe O Processo
® Desarquwamento Distrioul para o

E-mail ou Protocolo
Termo de

Desargquivamento

pelo Protocolo SEI RS
o|00|o

olm|o S
o '=| @ Recebe o
I:II:I E = ;,-?:mm@ processo PROA
Gestor ou servidor Proto.c.olo
reclassifica o
recebe o processo OCocet J
“ para trabalhar P \



https://hml.sei.rs.gov.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=RSGOV&sigla_sistema=SEI&infra_url=L3NlaS8=
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Orientacoes

@ Somente gestor solicita arguivamento e desarguivamento de
DrOCEeSsSOS;

No SE| RS, pode concluir na unidade. Nao ha arguivamento
(ainda);

(o)
AN
CLOSE| Se enviar (tramitar), ndo deixar o processo aberto na Unidade;
—D

&— Processo do PROA nédo volta para o SEI RS (excec¢oes);

{| Nao ha porta de entrada no SEI RS.



Orientacoes

Criacao de novas unidades,

reorganizacao, atualizacao Inativacao de cadastros

2

C= Cadastro de novos usuarios e

Planilhas validadas de orgaos,
unidades, usuarios e perfis

Solicitacdo de novos respectivos perfis \\ >

processos, documentos e
modelos.



Fluxo

)

25 ~

Abre chamado

Filtra a necessidade MINHA Tl
Valida a solicitagao

®
=
B e
Ponto Focal J

(multiplicador, protocolo) st

‘| ! )

Perfis
Processos Catalogo de
O O Solicitacao
O atendida
\/ "‘

Documentos Servicos

m
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Portal SEI RS

rs.gov.br MOTICIAS SERVIGOS CENTRAL DO CIDADAD TRANSPARENCIA SECRETARIAS E ORGADS (1)
gs SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GOVERNANGA E GESTAQ Contetdo [1] Menu[2] B [8] & A ibilidad © Contraste =% M \
3 oneudo enu |£ LUSCa Ccessiblligade onrasie 1
www.portalsei.rs.gov.br-
v

.
SEIIQ Institucional ~  Comunicagao ~  Capacitagdo ~  Acesso a Informagao ~ Usuario externo  Fale conosco
L

A transformacao digital na
gestao do Rio Grande do Sul

0 SEI RS moderniza a gestdo publica, trazendo agilidade, transparéncia e
eficiéncia aos processos administrativos do Estado

Acesso Rapido

K :H > !

Consulta publica de processos Apresentagdo da equivaléncia Capacitagao Legislagao
PROA x SEI



http://www.portalsei.rs.gov.br/

‘ Identifica

07.09.0315-P
O g
para de Mmissac

O 07.07.01.01 - Pr
de estagio ou ¢

07.09.07.10 - P
de auxilio doen

07.08.02.03 - P

07.14.04.02 - Pr
de cargo

Exemplo



s
Requeri

A
\ Formular

A
Laudo de

Parecer te

Contrato «

Exemplo
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Entao, vamos conhecer o

57
5

Clique aqui



https://hml.sei.rs.gov.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=RSGOV&sigla_sistema=SEI&infra_url=L3NlaS8=

O que ¢, 0 que e?

0o de Processo

Tipo de Documento Pocumento nato digital
Modelo de Documento Documento digitalizado
Documento INnterno -specificacao
Documento externo DEesCricao
Nome na arvore

Nivel de Acesso
Hipotese Legal



O que ¢, 0 que e?

IRliciar Processo e

; Bloco de Assinatura
respectivos campos

AsSinador de documento
Avamcada, simples, GovBR
[0OS de assinatura do usuario










Criacao e edicao

Barra de ferramentas (funcionalidades)
Assinatura

Padroes e modelos

Documentos externos

Exclusao e cancelamento
Manifestacao de Ciéncia






Histdérico do processo
Acompanhamento Especial
Reabertura de processos
Exportacao de documentos
Base de conhecimentos e
estatistica de processos






Informacoes e contato:
Wwww.planejamento.rs.gov.br/sei-rs (hotsite)
www.portalsei.rs.gov.br (em 27/10)

administracaosel@spgg.rs.gov.br

suportesel@spgg.rs.gov.br




